“ STAROSTWO POWIATOWE W KARTUZACH
Koordynator kontroli zarzadcze)

Kartuzy, dnia S listopada 2021 r.

KO.1711.15.2021

Protokoél z kontroli w ramach systemu kontroli zarzadczej
1. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej.
Powiatowy Zespot Szkot w Przodkowie ul. Bursztynowa 3, 83-304 Przodkowo.
2. Imie i nazwisko dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjnej.
Kazimierz Klas — Dyrektor Powiatowego Zespotu Szkot w Przodkowie.
3. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego.
Bartosz Szyca — Glowny specjalista ds. kontroli zarzadczej.
4. Numer i data upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Upowaznienie nr 0.077.88.2021, z dnia 18.10.2021 .
5. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli.
22.10.2021 r. 1 25.10.2021 r. - kontrola w formie zdalnej.
‘ 26.10.2021 r. - 27.10.2021 r. - w siedzibie Powiatowego Zespotu Szkét w Przodkowie, w godz.
9:00-14:00.
i 6. Zakres kontroli.
| Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej — standardy kontroli zarzadczej (lista kontrolna) oraz
| wybrane wydatki budzetowe od 1.10.2020 r. do 30.09.2021 r.
7. Podstawa prawna kontroli.
Art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r,
poz. 305, z pozn. zm.), w zwiazku z § 91 § 12 ust. 1 zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 179/2017
Starosty Kartuskiego z dnia 9 czerwca 2017 r w sprawie monitorowania i kontroli systemu
kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu Kartuskiego oraz § 1 pkt 2
zarzadzenia Nr 255/2021 z dnia 25.01.2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 179/2017
Starosty Kartuskiego z dnia 9 czerwca 2017 r. w sprawie monitorowania i kontroli systemu
kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu Kartuskiego.
8. Cel kontroli.
Uzyskanie informacji oraz racjonalnego zapewnienia o stanie i funkcjonowaniu systemu kontroli

zarzadczej w Powiatowym Zespole Szkot w Przodkowie, a takze ustalenie stanu faktycznego 1
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poréwnanie go ze stanem wymaganym, w szczegélnosci przepisami prawa, procedurami
wewnetrznymi oraz standardami.
9. Kontrola zostata odnotowana w ksiazce kontroli kontrolowanej jednostki pod nr 15/2021.
10. Stwierdzone nieprawidtowosci.
10.1. W zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
11. Szczegotowe ustalenia kontroli.
11.1. Kontrole przeprowadzono w dniach 22-27.10.2021 r. w oparciu o plan i harmonogram
kontroli, z dnia 28.01.2021 r. oraz zawiadomienie o kontroli, z dnia 12.10.2021 r. W dniach
22.10. i 25.10.2021 r. kontrole¢ przeprowadzono w sposob zdalny, z wykorzystaniem systemu
Vulcan online — system finansowo-ksiggowy. W dniach 26-27.10.2021 r. kontrolg
przeprowadzono w siedzibie Powiatowego Zespotu Szkot w Przodkowie, w oparciu o
wybrane dowody ksiggowe, umowy i zarzadzenia wewngtrzne. Przedstawiono rejestr
zarzadzen za 2021 r. - prowadzony w formie elektronicznej. Od dnia | stycznia 2020 r.
obowigzuje (nowe) zarzadzenie Nr 235/2020 Starosty Kartuskiego z dnia 18 listopada 2020 r.
ws. wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek oswiatowych Powiatu
Kartuskiego. Wyzej wymienionym zarzadzeniem wprowadzono wspolne zasady
rachunkowosci dla jednostek oswiatowych prowadzacych obstuge finansowo-ksiggowa za
pomoca oprogramowania Platforma Vulcan — Powiat Kartuski. Od dnia 1.01.2021 r
obowiazuje (nowe) zarzadzenie Nr 14/2020/2021 Dyrektora PZS w Przodkowie, z dnia
8.02.2021 r. ws. wprowadzenia regulaminu udzielania i realizacji zamowien publicznych w
Powiatowym Zespole Szkdt w Przodkowie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130000,00 zt.
Na podstawie zestawien wybranych dokumentow zakupu (wydatki — zataczniki nr 1 1 2) oraz -
listy kontrolnej (zatacznik nr 3) uzyskano racjonalne zapewnienie, ze system kontroli
zarzadczej jest utrzymywany i funkcjonuje w Powiatowym Zespole Szkot w Przodkowie.

11.2. Wydatki skontrolowano w oparciu o wglad do systemu finansowo-ksiggowego (platforma
Vulcan Online) oraz zestawienia dokumentow zakupu (wybrane wydatki od 1.10.2020 r. do
31.12.2020 r. i od 1.01.2021 r. do 30.09.2021 r. - zalaczniki nr 1 1 2). Skontrolowano 20
dowodow ksiggowych za 2020 r. i 29 dowodow ksiggowych za 2021 r, w tym pod katem
stosowania klasyfikacji budzetowe). Dowody ksiggowe sa sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym 1 rachunkowym, legalnosci, celowosci, gospodarnosci i

rzetelnosci, co potwierdzono podpisami kierownika jednostki i glownego ksiggowego.
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Dowody ksiggowe sa sprawdzone pod wzgledem stosowania ustawy prawo zamowien
publicznych (zapis/wydruk: ,,Zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych”, a w 2021 r.
zapis/wydruk: ,Zamowienia dokonano z pominigciem procedur ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2, ust. 1, pkt 1 ww. ustawy”). Na dowodach
ksiggowych (fakturach) znajduje si¢ data wplywu do jednostki oraz opis wydatku,
sporzadzony przez pracownika jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

11.3. Wybrane umowy oraz zamowienia publiczne ponizej progu okreslonego w ustawie prawo
zamowien publicznych.
11.3.1. Umowa na wsparcie procesu dydaktycznego w programie Akademii Sieciowej Cisco
(CNA).
11.3.2. Polska Spotka Gazownictwa sp. z 0.0. Oddzial Zaktad Gazowniczy w Gdansku —
umowa (aneks) Nr 14251/05/18/WG009101/5, z 2.03.2021 r. Uchwata Nr 118/470/2021
Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 2 marca 2021 r. ws. upowaznienia do skladania
oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci powiatu.
11.3.3. Firma Ustlugowo-Handlowa DARCOM Mateusz Kalkowski, Kartuzy — umowa na
dostawe sprzetu komputerowego w ramach realizacji projektu ,Aktywna tablica 2020
Zamowienie ponizej kwoty 8000 euro okreslonej w regulaminie jednostki.
11.3.4. Notatka z czynnosci oszacowania wartosci zamowienia na ,Dostawa oleju opalowego
na 7 m-cy (luty-sierpien) 2021 r. (60000 zi. netto). Protokot z postgpowania w sprawie
zamoOwienia ponizej 130.000,00 zt. podpisany przez gtownego ksiggowego. 5 ofert. Wybrano
oferte z najkorzystniejsza cena. Umowa kupna i dostawy oleju opalowego z 17.02.2021 r.
SAD-OIL F.H.U. Janusz Sadecki, Rumia.
11.3.5. Notatka z czynnosci oszacowania wartosci zamowienia na prace remontowe przy
budynku PZS w Przodkowie, z 11.05.2021 r. Protokot z postgpowania w sprawie zamowienia
ponizej 130.000,00 zi. sporzadzony przez gtownego ksiggowego. Zapytania ofertowe wystano
do dwoch wykonawcow. Wybrano ofert¢ z najnizsza cena. Ustugi montersko-naprawcze
Dariusz Kakol.
11.3.6. Notatka z czynnosci oszacowania wartosci zamowienia na ,Nauka jazdy kat. T,
eksploatacja agregatow maszynowych”, z 2.03.2021 r. Protokol z postgpowania w sprawie
zamOwienia ponizej 130.000,00 zi. sporzadzony przez glownego ksiggowego. Zapytania

ofertowe wystano do dwoch wykonawcow. Otrzymano jedna oferte. Umowa z 22.03.2021 r. -
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Firma Ustugowa ,START” Barbara Formella, Kartuzy. Umowa przetwarzania danych w
imieniu administratora podpisana w zwigzku z umowa z dnia 22.03.2021 r.

Lista kontrolna — standardy kontroli zarzadczej. Standardy kontroli zarzadczej sa realizowane w

Powiatowym Zespole Szkot w Przodkowie.

Wykaz zatacznikoéw do protokotu.

13.1. Zataczniki nr 11 2 — wydruki zestawienia dokumentow zakupu 2020 i1 2021 (wybrane
wydatki).

13.2. Zatacznik nr 3 - standardy kontroli zarzadczej — lista kontrolna.

Informacja o protokole i prawie do ztozenia zastrzezen, dodatkowych informacji i wyjasnien.

14.1. Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolujacego i dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

14.2. Po otrzymaniu protokotu z kontroli dyrektor kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni,
podpisuje protokot i dostarcza lub przesyla poczta do Starostwa Powiatowego w Kartuzach
ul. Dworcowa 1, 83-300 Kartuzy.

14.3. Dyrektor kontrolowanej jednostki ma rowniez prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni od
otrzymania protokofu, uzasadnionych pisemnych zastrzezen do protokotlu oraz ztozenie
dodatkowych informacji i wyjasnien. W przypadku zastrzezen do protokotu dyrektor
kontrolowanej jednostki podpisuje protokol z adnotacja ,,z zastrzezeniami”.

Podpisy.

Kontrolujacy: Dyrektor kontrolowanej jednostki:
DYRFKTOR

(data, podpis) (data, podpis)

Otrzymuja:
Dyrektor Powiatowego Zespolu Szkol w Przodkowie.
2. aa.
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