Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Gdansku
Chmielna 27/33

80-748 Gdansk

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5891321581
REGON: 000743623

Znak pisma: 102018020086PR0O001

Znak sprawy: 102018020086

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: ZESPOL SZKOt PONADGIMNAZJALNYCH, 83-304 Przodkowo, Bursztynowa 3.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Blanka Otidakowska, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 11200, na podstawie upowaznienia nr 1020180200861 wystawionego 30 stycznia 2018 r. z
upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 19 lutego 2018 r. - 20 lutego 2018 r., 22 lutego 2018 r., 26 lutego 2018 r. - 27 lutego
2018 r., 1 marca 2018 r., 6 marca 2018 r. - 7 marca 2018 r., 16 marca 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 19 lutego 2018 r. ptatnikowi skladek: Kazimierz Klas -
Dyrektor .

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 7.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 53.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017 roku — 54 ubezpieczonych.

Ponadto w czynnosciach kontrolnych w dniach od 19 do 20 lutego 2018 roku, 22 lutego 2018 roku, od 26 do 27 lutego
2018 roku, 1 marca 2018 roku, 16 marca 2018 roku uczestniczyta Magdalena Czaja, na podstawie upowaznienia nr
1020180200861/2 wystawionego w dniu 30 stycznia 2018 roku i doreczonego ptatnikowi sktadek w dniu 19 lutego 2018
roku.

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek Zespoét Szkét Ponadgimnazjalnych, 83-304 Przodkowo,
Bursztynowa 3 oraz Inspektorat w Kartuzach Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych O/Gdansk, 83-300 Kartuzy, Ceynowy
5.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli panig Justyne Dera — pracownika, panig Katarzyne
Hirsz — pracownika, panig Ewe Stefanowskg — pracownika.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$§¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi

zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.



1.1.1. Platnika sktadek

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen na druku ZUS ZPA od 31 grudnia 1998 roku w dniu 06 kwietnia
2000 roku.

Zgodnie z:

- art. 107 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778
z p6zn. zm.) ptatnicy sktadek zobowigzani byli dokona¢ zgtoszenia ptatnika sktadek w terminie do dnia 31 stycznia 1999
r.

1.1.2. Ubezpieczonych

Analizie i poréwnaniu poddano nastepujgce dokumenty zrodtowe:

-umowy o prace wraz z dokumentacjg z akt osobowych za okres 2015-2017

z dokumentami ZUS takimi jak:

- ZUS ZUA/ZWUA za okres 2015-2017 z potwierdzeniami wystania dokumentacji oraz analizg z Kompleksowego
Systemu Informatycznego Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Do kontroli wytypowano:

- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oséb, z ktérymi platnik sktadek zawart umowe o
prace:

CHOLCHA STEFANIA PESEL 52082800704
DERA JUSTYNA PESEL 74112804881
DRZEWIECKA ALICJA PESEL 88060604342
GtOWCZEWSKA ALEKSANDRA PESEL 78081400165
GOLNAU EWA PESEL 85051412486
GRABLOWSKA LUCYNA PESEL 66082308025
GREEN KAMILA PESEL 79040402529

HIRSZ JOLANTA PESEL 59091105886

HIRSZ WIEStAWA PESEL 59030501021
KABALA EMILIA PESEL 52062604627
KAMINSKA DOROTA PESEL 76082010523
KAKOL REMIGIUSZ PESEL 63100509439
KNAPIK NATALIA PESEL 85070412229
KOSZOtLKO BOGUMILA PESEL 75052413463
KROLEWICZ DOROTA PESEL 82012703922
LESZCZYNSKA RENATA PESEL 75101809005
MELIKSETYAN KAROLINA PESEL 87100507266
MIELEWCZYK KAROLINA PESEL 83041616120
MIEOSZ ANDRZEJ PESEL 64082004439
NIKLAS TATIANA PESEL 83010309004
PLICHTA ROMUALDA PESEL 55011517029
POBLOCKA KATARZYNA PESEL 62110206460
RADKE-BARTYS EMILIA PESEL 79050601189
REKOWSKI MAREK PESEL 90092406132
SADKOWSKI RYSZARD PESEL 55032910519
SCHMIDT PIOTR PESEL 84051206738
SKRZYNSKI PAWEL PESEL 87050610179
STACHURSKI WOJCIECH PESEL 81050201436
SYCHOWSKI ANDRZEJ PESEL 64090213650
SZCZYGIEL DAMIAN PESEL 79122711392
TREPCZYK MAGDALENA PESEL 79072701926
WALICKA DOROTA PESEL 76111510105
WILKOWSKI KAROL PESEL 85072310198
WYDROWSKA ANNA PESEL 82012611780
Z\WARA ALEKSANDRA PESEL 79112808767

co stanowi 50% og6tu wykazanych w raportach ZUS RCA do deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA w okresie 01/2015-
12/2017 (doboru proby dokonano wybierajgc co drugg osobe z porzadku alfabetycznego, ktéra pozostawata w
zatrudnieniu w okresie 01/2015-12/2017).

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Stefanie Cholcha od 01 wrze$nia 2017 roku w dniu 02
pazdziernika 2017 roku, tj. po ustawowym terminie 7 dni.



Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Aleksandre Gléwczeska od 01 wrzeénia 2002 roku w dniu 30
wrzesnia 2002 roku, tj. po ustawowym terminie 7 dni.

Ptatnik sktadek dokonat zgloszenia do ubezpieczen panig Lucyne Grablowskg od 01 wrzeénia 1999 roku w dniu 18
pazdziernika 2001 roku, tj. po ustawowym terminie.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Jolante Hirsz od 01 wrze$nia 1999 roku w dniu 18
pazdziernika 2001 roku, tj. po ustawowym terminie.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Wiestawe Hirsz od 31 grudnia 1998 roku w dniu 06 kwietnia
2000 roku, tj. po ustawowym terminie.

Ptatnik skiadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Karoling Mielewczyk od 09 lutego 2006 roku w dniu 28 lutego
2006 roku, tj. po ustawowym terminie 7 dni.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczer panig Katarzyne Pobtockg od 31 grudnia 1998 roku w dniu 06
kwietnia 2000 roku, tj. po ustawowym terminie.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen panig Dorote Walickg od 01 wrze$nia 2002 roku w dniu 02 czerwca
2004 roku, tj. po ustawowym terminie 7 dni.

Zgodnie z:

- art. 36 ust. 1i 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 z pézn. zm.) kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi
podlega zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych. Zgtoszen pracownikéw do ubezpieczer dokonuje sie w terminie 7 dni
od daty powstania obowigzku ubezpieczenia,

- art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778
z pézn. zm.) ptatnicy sktadek zobowigzani byli dokona¢ imiennych zgloszen do ubezpieczen spotecznych wszystkich
os6b, za ktére sg zobowigzani optaca¢ skifadki na ubezpieczenia spoleczne za dziern 31 grudnia 1998 r. i dzien 1
stycznia 1999 r., w terminie do dnia 31 stycznia 1999 r.,

- art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1793 z p6zn. zm.) do ubezpieczenia zdrowotnego oséb objetych ubezpieczeniami
spotecznymi stosuje sig odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zglaszania do ubezpieczen
spotecznych,

- osoby, z ktorymi ptatnik sktadek zawart umowy cywilnoprawne nie podlegajace zgfoszeniu do ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnego — umowy zlecenie zawarte z wiasnym przcowniekiem:

SZCZYGIEL DAMIAN PESEL 79122711392

co stanowi 100% ogotu os6b, z ktérymi ptatnik zawart umowy zlecenie z wiasnym pracownikiem w okresie 01/2015-
12/2017 (doboru préby dokonano wybierajac kazda osobe, ktdrg wykazano w ZUS RCA w okresie 01/2015-12/2017).

Z tytutu zawarcia z witasnym pracownikiem umowy zlecenia ptatnik sktadek nie przekazuje do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych dodatkowego zgtoszenia takiej osoby do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego na
formularzu ZUS ZUA.

- osoby, z ktérymi ptatnik skiadek zawart umowy cywilnoprawne nie podlegajace zgloszeniu do ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnego- student/ uczen:

KAKOL DOMINIK PESEL 97010500457
JANKOWSKI tUKASZ PESEL 96082006074

co stanowi 100% og6iu oséb student/uczen, z ktérymi ptatnik zawart umowy zlecenie w okresie 01/2015-12/2017.

Z tytulu zawarcia umowy zlecenia z uczniem lub studentem piatnik sktadek nie przekazuje do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych zgloszenia takiej osoby do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS
ZUA.,

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych zbadano 9 uméw cywilnoprawnych (umowy o dzieto) zawarte z 7
osobami, ktéra nie podlegajg zgloszeniu do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:

RAJSKI KAJETAN PESEL 94102503930
CYBULA SZYMON PESEL 96111801034
KNOPINSKA GABRIELA PESEL 56072310440



co stanowi 100% ogétu oséb, z ktdrymi ptatnik zawart umowy o dzieto w okresie 01/2015-12/2017.

1.2. Prawidtowos$¢ i rzetelnoS¢ obliczania, potrgcania i optacania sktadek na ubezpieczenia spofteczne oraz innych
skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik sktadek dokonywat obliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z:
- art. 18 ust. 1 8, art. 20 ust,, art. 21, art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 z pézn. zm.).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik sktadek dokonywat obliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z:
- art. 79, art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1793 z p6ézn. zm.).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek dokonywat obliczenia sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych zgodnie z:

- art. 104 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r,,
poz. 645)

- art. 29 ust.1 ustawy o ochronie roszczer pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz. U. z 2014 r., poz.
272 z pbdzn. zm.).

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik skladek w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r. nie prowadzit ewidencji pracownikow
wykonujgcych prace w szczegolnych warunkach i o szczeg6inym charakterze
z uwagi na fakt, ze nie zatrudniania takich osob.

Ptatnik sktadek zgodnie w art. 35. ust 2. ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych (Dz.U. z 2015 .,
poz. 965) nie byt zobowigzany do obliczania i rozliczania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypltacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu. .

Kontrolg objeto okres: styczen 2015 r. — grudzien 2017 .

Ptatnik zgtaszat do ubezpieczenia chorobowego wedtug stanu na dzien 30 listopada:
- 2015 r. 52 ubezpieczonych.
- 2016 r. 52 ubezpieczonych.
- 2017 r. 53 ubezpieczonych.

Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Do kontroli wytypowano $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptacone

w miesigcu czerwiec 2017r.:

- zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

GLOWCZEWSKA ALEKSANDRA PESEL 78081400165 (okres od 05/2017 do 10/2017)
PAKURA RENATA PESEL 82052412460 (okres od 01/2017 do 06/2017)

- zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
LESZCZYNSKA RENATA PESEL 75101809005
NIKLAS TATIANA PESEL 83010309004
SAWCZUK PIOTR PESEL 84061611599
SIERADZKA MALGORZATA PESEL 84111504200

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego

MELIKSETYAN KAROLINA PESEL 87100507266

PLICHTA ROMUALDA PESEL 55011517029

RADKE-BARTYS EMILIA PESEL 79050601189 (zasitek od 06/2017 do 08/2017)



lipiec 2017r.:

- zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

GLOWCZEWSKA ALEKSANDRA PESEL 78081400165 (okres od 05/2017 do 10/2017)
MELIKSETYAN KAROLINA PESEL 87100507266 (okres 0d 07/2017 do 12/2017)

- zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego
SAWCZUK PIOTR PESEL 84061611599

SIERADZKA MALGORZATA PESEL 84111504200
SZCZEPKOWSKA EWELINA PESEL 78093010305

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego

MELIKSETYAN KAROLINA PESEL 87100507266

PUPACZ ELZBIETA PESEL 62042113720

RADKE-BARTYS EMILIA PESEL 79050601189 (zasitek od 06/2017 do 08/2017)

co stanowi 100% wyptaconych $wiadczen w tych miesigcach.

Ponadto kontroli poddano cztery wyptaty $wiadczen o najwyzszej podstawie wymiaru, ktére zostaly wyptacone
nastepujacym ubezpieczonym:

DERA JUSTYNA PESEL 74112804881
- zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego w okresie 06/2016-10/2015

GLOWCZEWSKA ALEKSANDRA PESEL 78081400165
- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w okresie 01/2015-03/2015

PAKURA RENATA PESEL 82052412460
- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w okresie 07/2016-01/2017

RADKE-BARTYS EMILIA PESEL 79050601189
- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w miesiacu 08/2016

Ptatnik sktadek w okresie od stycznia 2015 roku do grudnia 2017 roku ustalat uprawnienia i wyptacat $wiadczenia
pieniezne z ubezpieczen spolecznych w razie choroby i macierzynstwa w mysl art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca
1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 372).

2.1. Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2015 r. — grudzien 2017 r.

Ptatnik sktadek w okresie od stycznia 2015 roku do grudnia 2017 roku nie ustalat uprawnien i nie wyptacat $wiadczen
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa w mysl art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 25
czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z
2016 r., poz. 372).

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Ptatnik skfadek w okresie od rozpoczecia dziatalnosci do dnia rozpoczecia kontroli nie opracowywat wnioskow o
Swiadczenia emerytalno-rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla celéw emerytalno-rentowych.

Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7, kontroli poddano 2 zaswiadczenia
wystawione dla ubezpieczonych:

ESKA GRAZYNA PESEL 56051802481

SADKOWSKI RYSZARD PESEL 55032910519

Ptatnik sktadek wystawiat powyzsze zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Ptatnik sktadek ztozyt informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe — ZUS IWA za lata 2015-
2017. Stope procentows sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalit Zakiad zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 roku o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2015
r., poz. 1242).

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg wystawiatl zaswiadczenia ZUS Z-3. Kontroli poddano 1 zaswiadczenie



wystawione dla ubezpieczonego:
CYRA STANISLAWA PESEL 88051013329
Ptatnik sktadek wystawit powyzsze zaswiadczenie zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden wystano poczta za potwierdzeniem
odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r,,
poz. 1778 z p6zn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Gdansku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdarisk.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'.

Kartuzy, dnia 16 marca 2018 r.

(podpis kontrolujacego)



