“ STAROSTWO POWIATOWE W KARTUZACH
Koordynator kontroli zarzadczej

Kartuzy, dnia 30 pazdziernika 2019 r.
KO.1711.13.2019

Protokol z kontroli w ramach systemu kontroli zarzgdczej

1. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci
kontrolnych.
1.1. Zespol Szkoét Ponadgimnazjalnych w Przodkowie ul. Bursztynowa 3, 83-304 Przodkowo.
1.2. Kontrole przeprowadzono w dniach 17-18 pazdziernika 2019 r. i odnotowano w ksiazce
kontroli pod poz. 11/2019.

2. Imie i nazwisko dyrektora i gldwnego ksiegowego kontrolowanej jednostki organizacyjnej.
2.1. Pan Kazimierz Klas — Dyrektor ZSP w Przodkowie.
2.2. Pani Justyna Dera— Glowny ksiegowy ZSP w Przodkowie.

3. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego i informacja o upowaznieniu do kontroli
3.1. Kontrol¢ przeprowadzil Bartosz Szyca — gloéwny specjalista ds. kontroli zarzadczej w
Starostwie Powiatowym w Kartuzach.
3.2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 0.077.58.2019 z dnia 9 pazdziernika 2019 r.,
wydane przez Starost¢ Kartuskiego.

4. Podstawa prawna kontroli.
4.1. Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869), w zwiazku z § 91 § 12 ust. 1
zalgcznika nr 1 do zarzadzenia Nr 179/2017 Starosty Kartuskiego z dnia 9 czerwca 2017 r. w
sprawie monitorowania i kontroli systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Kartuskiego.

5. Zakres kontroli.
5.1. Wybrane wydatki budzetowe od 1.10.2018 r. do 30.09.2019 r.
5.2. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej, w tym systemu ochrony danych osobowych —
lista kontrolna.

6. Cel kontroli.

6.1. Celem kontroli jest uzyskanie informacji oraz racjonalnego zapewnienia o stanie I
funkcjonowaniu systemu kontroli zarzadczej w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w
Przodkowie (ZSP), a takze ustalenie stanu faktycznego i poréwnania go ze stanem
wymaganym Ww szczegOlnosci przepisami prawa, procedurami wewngtrznymi oraz
standardami.

6.2. Na podstawie zebranych probek dokumentéw oraz informacji i listy kontrolnej, uzyskano
racjonalne zapewnienie, ze system kontroli zarzadczej jest utrzymywany i funkcjonuje w
Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Przodkowie.

7. Stwierdzone nieprawidlowosci.
7.1. W zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidfowosci.
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8. Szczegc’)%owe ustalenia kontroli.

8.1.

8.2.

8.3.

W Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Przodkowie funkcjonuje system kontroli zarzadczej.
Dyrektor sporzadza Plan celéw i zadan oraz o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej, ktore
sa przedkladane staroscie. W trakcie kontroli przedstawiono dokumentacj¢ wewngtrzna taka,
jak:

a) zarzadzenie nr 26/2018/2019 Dyrektora ZSP w Przodkowie, z 31.07.2019 r. zmieniajace
zarzadzenie ws. Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow w ZSP w Przodkowie (zarzadzenie
nr 03/2014/2015 z 22.09.2014 r.), w zakresie Platformy Elektronicznego Fakturowania,

b) zarzadzenie 07/2016/2017 Dyrektora ZSP w Przodkowie z 30.12.2016 r. ws. ujednolicenia
i dokonania zmian w zakresie wewnetrznych przepisOw organizujacych gospodarke
finansowa Zespotlu Szkot Ponadgimnazjalnych w Przodkowie,

¢) zarzadzenie nr 05/2014/2015 z 15.10.2014 r. ws. regulaminu kontroli zarzadczej,

d) zarzadzenie nr 3/2011/2012 z 2.01.2012 r. ws. wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, zmienione zarzadzeniem 11/2014/2015 z 19.01.2015 r. i zarzadzeniem nr
6/2015/2016 z 26.01.2016 r. oraz zarzadzeniem nr 08a/2017/2018 z 5.02.2018 r.,

e) zarzadzenie nr 21/2013/2014 z 25.08.2014 r. ws. wprowadzenia regulaminu udzielania
przez ZSP w Przodkowie zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro,

f) zarzadzenie nr 28/2012/2013 z 22.10.2012 r. ws. wprowadzenia regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych,

g) zarzadzenie nr 22/2011/2012 z 24.08.2012 r. dot. zmian w zasadach rachunkowosci i
wprowadzenia procedury kontroli — zasady wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych oraz wydatkowania srodkéw publicznych.

Spostrzezenia doskonalace z ubieglorocznej kontroli (KO.1711.15.2018 r., protokét z
13.11.2018 r.) zostaly zrealizowane z wyjatkiem Kklasyfikacji budzetowej artykulow
spozywezych (Srodkow zywnosci), ktére ze wzgledu na rézne interpretacje izb
obrachunkowych mogg by¢ klasyfikowane w § 4210 — zakup materialow i wyposazenia (tak,
jak w ZSP), w § 4220 — zakup $rodkéw zywnosci lub § 4240 — zakup pomocy dydaktycznych
(w ramach nauki zawodu). Wg kontrolujacego wszelkie art. spozywcze powinny by¢
klasyfikowane w § 4220. Starostwo Powiatowe w Kartuzach klasyfikuje w § 4210. W
zwiazku z powyzszym, do czasu jednolitego stanowiska, klasyfikacja budzetowa art.
spozywcezych pozostaje w gestii jednostek budzetowych.

Podczas kontroli sprawdzono wydatki budzetowe od 1.10.2018 r. do 30.09.2019 r. W trakcie
kontroli udostepniono segregatory z dowodami ksiggowymi (w tym faktury i wyciagi
bankowe), a takze umowy i zarzadzenia / procedury zwigzane z zakresem kontroli.
Wyrywkowo sprawdzono 35 dowodoéw ksiggowych — tabela nr 1. Dowody ksiggowe sa
ponumerowane, zawieraja wymagane podpisy oraz dekrety ksiggowe. Sg sporzgdzane
wnioski — zapotrzebowania ws. zaciggniecia zobowigzania lub dokonanie wydatku
(zaangazowanie). Nie stwierdzono niezgodnosci.
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Tabela nr 1
Wydatki budzetowe
Lp.| Nazwa , nr dokumentu i Data Nr dowodu | Kwota Przedmiot wydatku i Dodatkowe informacje
kontrahent wystawienia |ksiegowego klasyfikacja budzetowa
dowodu
ksiegowego

1 |faktura nr 1.10.2018 780 2390,95 |materiaty biurowe, w -
FVZ2018/10835 tym: markery, baterie,

Ofix Lewandowski SJ, tonery, papier ksero,
Ztotniki karton ozdobny - § 4210

2 |faktura nr FF/21908/2018 [8.10.2018 791 523,60  |olej silnikowy, ,»do samochodu szkolnego
Raj Rajmund Mach, wycieraczka, olej Renault Traffic GKA
Kartuzy napedowy (80 1.), ptyn - §|5KL5"

4210

3 |fakturanr TDB1/3081/18 |16.10.2018 815 121,00 ksiazka- Wzorcowa -
ODDK Sp. zo.0., Sp. k., instrukcja obiegu
Gdansk dokumentow ksiegowych

- § 4210, koszty wysyitki
(16 zt.) - § 4300

4 |faktura nr 8.11.2018 898 33,00 poczta pro — 12 mies. - |,.rozszerzenie poczty
FVM/00121/11/18 § 4300 elektronicznej o modut pro”
Wirtualna Polska Media dot. tylko skrzynki email
SA., Warszawa sekretariatu ZSP

5 |polecenie wyjazdu 9.11.2018 905 24,24 przejazd pracownika na |dolaczono ewidencje
stuzbowego nr szkolenie do Koscierzyny |przebiegu pojazdu (sam.
D/194/2018 13.11.2018 r. - § 4700 osob.) 58 km x 0,4179 zt.,

stawka okre$lona
zarzadzeniem nr
03/2018/2019 Dyrektora
ZSP,z3.09.2018 .

6 |faktura nr 28255/KA/18 |26.11.2018 926 [3139,55 |mydlo (371 szt.), herbata |,.$wiadczenia rzeczowe
Hurtownia Art. . (371 szt.) - wynikajace z przepisow
Spozywczych ,,Agawa”, | § 3020 BHP (§ 233 KP, § 1121115
Kartuzy ; RMPIiPS ws. og. przep.

BHP)

7 |faktura nr FA/14/12/2018 |5.12.2018 974 2729,00 |stolarka PCV okienna,  |wymiana okien w salach
PPHU ,,Dekar”, Wygoda klamka, regulacja — lekcyjnych
Sierakowska § 4270

8§ |fakturanr 13/12/2018 17.12.2018 1003 430,50  |wykonanie instalacji i na korytarzu (parter szkoty)
ZUE ,.El Tech System”, montaz kamery CCTV —

Grzybno 1§4300

9 |fakturanr2151/2018 18.12.2018 1022 2500,00 |organizacja spotkania- |,,szkolenie pracownikéw

Jolanta Konkol, Pomlewo § 4700 zwiazane z realizacja zadan
w zakresie ochrony danych
osobowych w szkole”
14.12.2018 r.

10 |faktura nr 20.12.2018 1036 4100,00 [MS Molp Office 2019 »aktualizacja
FKT/216/12/2018 Pro (10 szt.) - § 4300 oprogramowania MS Office
Omegasoft, Katowice 2019 Pro do komp.

szkolnych -
administracyjnych”

11 |faktura nr 51/H/2019 10.01.2019 (8 8550,0 |olej napedowy grzewczy |do ogrzewania budynku
Ekoopal, Starogard Ekoterm - § 4210 szkolnego (3000 | x 2,85
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Gdansk . zt)
12 |faktura nr 70/01-2019 31.01.2019 30 I’l 107,00 |$wiadczenie ustugi umowa nr 55/01/2019/IB-
Informacje Bezpieczne zwiazanej z realizacja Sp-K, z2.01.2019r.
Sp. z 0.0., Sp. k., Gdynia zadan ochrony danych
osobowych oraz zadan
| przypisanych
| inspektorowi ochrony
s danych - § 4300
13 |faktura nr 593/02/2019 15.02.2019 |43 ilS 190,50 |olej napedowy do celow |do ogrzewania budynku
Sad-Oil FHU, Rumia . opatowych — § 4210 (5000m3 x 5); umowa z
| 13.02.2019 r.; kalkulacja
, dostawy 1 litra oleju: 3,04
| zk, N
Zamowieni zgodnie z Zarzadzeniem Nr 21/2013/2014 Dyrektora ZSP w Przodkowie, z 25.08.2014 r. ws. wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Oszacowanie przedmiotu zamoéwienia z 23.01.2019 r. (14060,35 euro netto). Zapytania ofertowe z 23.01.2019 r. 5 ofert.
Dwie z ta sama cena. Pismo nr 3110.93.6.2019, z 6.02.2019 r. do wykonawcow o zlozenie oferty dodatkowej. 1
odpowiedz. Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30
000 euro, 2 6.02.2019 r.
14 |faktura nr 20.02.2019 |48 1! 147,60  |rejestracja domeny utrzymanie strony
25426/naz/02/2019 | zspprzodkowo.pl - internetowej
nazwa.pl sp. z 0.0., . § 4300
Krakow
15 [polecenie wyjazdu 1.02.2019 49,16 przejazdy nauczyciela na |ewidencja przebiegu
stuzbowego nr 24/2019 nauczanie indywidualne - |pojazdu (84 km x 0,5851);
§ 4410 stawka okreslona [
zarzadzeniem nr |
12/2018/2019 Dyrektora
[ ZSP,z16.01.2019 .
16 |faktura nr 3/03/2019 5.03.2019 74 123338,02 |wymiana lamp w »~remont o$wietlenia
PU Luk-El, Przodkowo | budynku ZSP - § 4270  |szkolnego — wymiana lamp
| ~ |naenergooszczedne™
17 |faktura nr 41/2019 20.03.2019 |80 1400,00  |szkolenie pracownikow z |-
Oérodek Szkolenia Ustug | zakresu pierwszej
BHP i P.Poz. MES, pomocy — § 4700
Kietpino
18 |faktura nr 11/03/19 26.03.2019 |94 1250,00 |art. spozywcze - § 4210 |art. spozywcze zakupione
Sprzedaz Detaliczna na promocje szkoly w dni
Migsa 0 Wyrobow z otwarte 21.03.2019 r. -
Migsa, Gdynia branzowa szkota;
klasyfikacja ?
19 |polecenie wyjazdu 1.04.2019 16,72 przejazd nauczycielana |ewidencja przebiegu
stuzbowego nr 51/2019 szkolenie do Kartuz- pojazdu (sam. osob. 20 km
§ 4700 x 0,8358); stawka okreslona
zarzadzeniem nr
19/2018/2019 Dyrektora
ZSP,z 14.03.2019 .
20 |faktura nr 29.04.2019 134 375,15  |Kaspersky Endpoint program antywirusowy -
275/MAG/04/2019 Security for Business kontynuacja
Systemy Informatyczne (pracownia
ITXON SA., Czestochowa komputerowa) - § 4300
21 |faktura nr 30.04.2019 3844,83 |Krag betonowy (6 szt.) - |do zabezpieczenia terenu
2028/04/19SIECIZEW, § 4210 szkoly (zbiornik retencyjny)
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FUH Darcom Mateusz
Kalkowski, Kartuzy

serwisowa -
§ 4270

Chwaszczyno

22 |faktura nr 8110610635 14.05.2019 1222952 |oplata za przylaczenie do jumowa nr
zaliczkowa sieci dystrybucyjnej 14251/05/18/WG005320 z
Polska Spotka (gazowej) - § 6050 29.06.2018 oraz aneks nr
Gazownictwa sp. Z 0.0., 14251/05/18/WG005320/2
Tamoéw

23 |faktura nr RA 16/2019 23.05.2019 2520,00 |opieka informatyczna nad jumowa z 2.01.2018 r.1i
Algarnet Ustugi sprzetem i siecia aneks 22.01.2019r. -
Informatyczne i komputerows (styczen- |umowa serwisowa sprzetu
szkoleniowe Damian kwiecien 2019 r.) - informatycznego i
Szczygiel, Czeczewo § 4300 oprogramowania;

wypowiedzenie umowy z
30.07.2019r.

24 |faktura nr 28/2019 31.05.2019 11992,50 |dokumentacja projektowa jumowa nr 01/2019 z
Przedsiebiorstwo instalacji gazowej i 22.03.2019r.
Inzynieryjne Neptun technologii kotlowni w
Tomasz Arendt, Kielpino budynku ZSP - § 6050

25 |faktura nr 5.06.2019 177,77 ushugi: telefon, internet, |-

5305928939/22/0 dodatkowe (Netia secure
Netia S.A., Katowice 3 — abonament 9,90 z1.) -
§ 4360

26 |faktura nr 261/06/19 26.06.2019 364,50 art. do remontow i -
PHU Drewnobud, Barwik drobnych napraw, w tym:

bateria umyw., spray, filc,
klej, néz, opaska, syfon,
szpadel, sruba, zawor,
zraszacz - § 4210

27 |faktura nr 1/07/2019 3.07.2019 400,00  |konserwacja systemu sprawdzenie poprawnosci
ZUE ,.El-Tech System”, ESZ (alarm, CCTV) za Il |dziatania, przydzielenie
Grzybno kw.2019r. - § 4270 trzem uzytkownikom

dodatkowych uprawnien

28 |faktura nr 19-FVS/0045 |30.07.2019 1065,00 |regal biblioteczny (3 szt.) |-

»Perfekt” S.C., -§4210
Sierakowice -

29 |faktura proforma do 12.07.2019 . 530,76  |oprogramowanie wplyneto do ZSP 1.08.2019
zamowienia nr IM57921, euro Microsoft Azure Dev r., zaplacono 1.08.2019r. -
z 12.07.2019 r. Microsoft, 2338,32 |Tools for Teaching przelew zagraniczny (kurs
London, Program - § 4300 4,4056) + prowizja za
faktura — invoice nr przelew 8,00 zl.
9554223981 Microsoft 8.08.2019
Ireland Operations

30 |faktura proforma 31.07.2019 . 787,20  |utrzymanie serwera -
1010030/pro/2019 zspprzodkowo.nazwa.pl -
nazwa.pl sp. z 0.0., § 4300
Krakow,
faktura nr 1.08.2019 .
459/naz/08/2019 I

31 |faktura nr FV1908/56 29.08.2019 . 9300,00 |monitor interaktywny - |do nowego pomieszczenia
AMAX Marek Julkowski, § 4240 na auli szkolnej
Gdynia

33 |faktura nr 26/9/19 11.09.2019r. 480,00  |dysk SSD (2 szt.), ustuga |,,naprawa laptopow —

wymiana uszkodzonych

[dyskow™
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34 |faktura nr 777/A/2019 24.09.2019 . 864,00 |czyszczenie kanatu czyszczenie rur
Trans-Szam s.c., sanitarnego oraz kanalizacyjnych
Smoldzino inspekcja TV - § 4300

35 |faktura nr 23.09.2019 . 39999.99 |dostawa i montaz §cian  |,,montaz §cian
FVS/00739/2019 mobilnych w ZSP - przesuwanych w auli”,
PW Ekspol, Grudziadz § 4270 umowa nr 01/09/2019 z

18.09.2019 r., protokét
odbioru z 17.09.2019 r.;

Z umowy wynika, Zze przedmiotem sa roboty budowlane polegajace na montazu dwoéch $cian mobilnych w obiekcie ZSP.
Z informacji od p. gléwnej ksiegowej wynika, ze po konsultacji ze starostwem wydatek zaklasyfikowano jako ustuge
remontowa.

8.4.

System ochrony danych osobowych okreslony jest w Polityce Ochrony Danych Osobowych
w ZSP w Przodkowie, z 4.03.2019 r. Przedstawiono m.in. dokumentacj¢: zarzadzenie nr
16/2018/2019 Dyrektora ZSP w Przodkowie, z 4.03.2019 r. ws. wyznaczenia Zespotu ds.
ochrony danych osobowych, zawiadomienie o wyznaczeniu nowego inspektora ochrony
danych, z 11.01.2019 r., Analiza ryzyka oraz plan post¢powania z ryzykiem w ZSP w
Przodkowie (zalgcznik nr 1 do Polityki Ochrony Danych Osobowych - POD), Instrukcja
rozpatrywania zadan osob fizycznych (zatgcznik nr 2 do POD), wzér polecenia przetwarzania
danych (zalacznik nr 3 do POD), Procedura postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych (zatgcznik nr 4 do POD), wzoér Ewidencji os6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych (zalacznik nr 5 do POD), Procedura ochrony danych w
fazie projektowania (zatacznik nr 7 POD), Plan audytow przetwarzania danych osobowych w
ZSP w Przodkowie, z 4.03.2019 r., Rejestr czynnosci przetwarzania, Rejestr kategorii
czynnoS$ci przetwarzania, Anliza ryzyka wg Rejestru Czynnosci Przetwarzania, Regulamin
monitoringu wizyjnego ZSP w Przodkowie, z 1.09.2018 r. W pkt 7 POD opisano
bezpieczenstwo systemow informatycznych. Administratorem Danych Osobowych jest ZSP
w Przodkowie. Inspektorem Ochrony Danych jest p. Mateusz Wozniak (Informacje
Bezpieczne Sp. z 0.0., Sp. k.).

Nie stwierdzono niezgodnos$ci. Zalaczona liste¢ kontrolng — zalacznik nr 1 do protokotu —
mozna wykorzysta¢ do doskonalenia systemu ochrony danych osobowych.

9. Wykaz zalacznikéw do protokotu.

9.1,

Zalacznik nr 1 — lista kontrolna dotyczace ochrona danych osobowych i stosowania RODO.

10. Informacja o protokole i prawie do zlozenia zastrzezen, dodatkowych informacji i wyjasnien.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolujacego i dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjne;j.

Po otrzymaniu protokolu z kontroli dyrektor kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni,
podpisuje protokdt i dostarcza jeden egzemplarz bezposrednio do kancelarii podawczej
starostwa lub przesytka pocztowa na adres: Starostwo Powiatowe w Kartuzach ul. Dworcowa
1, 83-300 Kartuzy.

Dyrektor kontrolowanej jednostki ma réwniez prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni od
otrzymania protokotlu, uzasadnionych pisemnych zastrzezen do protokolu oraz zlozenie
dodatkowych informacji i wyjasnien. W przypadku zastrzezen do protokotu dyrektor
kontrolowanej jednostki podpisuje protokét z adnotacjg ,,z zastrzezeniami™.

Zastrzezenia, dodatkowe informacje i wyjasnienia, wraz z protokoltem, przekazuje si¢ w
sposob okreslony jak w pkt 10.2.
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GLOWNY¥-SPECJALISTA

11. Podpisy. _ 30 Ao. 2049, . ds. KONJHLTZARZADCZE
11:1; Bontrolufgey: .« oisasiassosiitsasgons s e A T e T
(data, podpis). o7 Szyca
11.2. Dyrektor kontrolowanej jednostki: ............ccceueerneenneennnenn.l] )P e N8 S
(data, podpis)
Otrzymuja:
1. Pan Kazimierz Klas — Dyrektor ZSP w Przodkowie,
2. aa.
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