STAROSTWO POWIATOWE W KARTUZACH
koordynator kontrohi zarzadcze]

Kartuzy, dnia 13 listopada 2018 r
KO.1711.15.2018

Protokol z kontroli w ramach systemu kontroli zarzadcze)

! Nazwa i adres kontrolowanei jednostki organizacyjnej: Zespél Szkél Ponadgimnazjalnych w
Przodkowie ul. Bursztynowa 3, 83-304 Przodkowo.

2. Imie i nazwisko dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjnej: Pan Kazimierz Klas.

3. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego: Bartosz Szyca — glowny specjalista ds.
kontroli zarzadczej.

4. Podstawa prawna kontroli i informacja o upowaznieniu do kontroli.
4.1. Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r,, poz. 2077, z pézn. zm.), w zwigzku z § 91 § 12 ust. 1 zatacznika
nr 1 do zarzadzenia Nr 179/2017 Starosty Kartuskiego z dnia 9 czerwca 2017 r. w sprawie monitorowania
i kontroli systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu Kartuskiego.
4.2. Upowaznienie do kontroli nr 0.077.80.2018 z dnia 12.10.2018 r. wydane przez Staroste Kartuskiego.

5. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych: 30-31.10.2018 r. Kontrole odnotowano w
ksigzce kontroli pod poz. 8.

6. Zakres kontroli obejmuje wydatki budzetowe od 1.10.2017 r. do 30.09.2018 r, w tym
mechanizmy kontroli operacji finansowych i gospodarczych i delegowanie uprawnien oraz
zmiany w planie finansowym i kwestionariusz oceny kontroli zarzadczej — do wypelnienia przed
lub w trakcie kontroli.

7. Celem kontroli jest uzyskanie informacji oraz racjonalnego zapewnienia o stanie i
funkcjonowaniu systemu kontroli zarzadczej w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych w
Przodkowie. a takze ustalenie stanu faktycznego i poréwnania go ze stanem wymaganym w
szczegOlnosci przepisami prawa, procedurami wewnetrznymi oraz standardami.

8. Stwierdzone nieprawidiowosci.
8.1. W zakresie kontroli nie stwierdzono niezgodnosci. Odnotowano spostrzezenia doskonalace dotyczace
stosowania klasyfikacji budzetowej niektorych wydatkéw oraz opisu/uzasadnienia niektérych wydatkow
(pkt 9.5. protokotu).

9. Szczegotowe ustalenia kontroli.
9.1. Na podstawie zebranych probek dokumentow oraz informacji i kwestionariusza oceny systemu
kontroli zarzadczej uzyskano racjonalne zapewnienie, ze system kontroli zarzadczej jest utrzymywany i
funkcjonuje w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Przodkowie. Postgpowanie ze spostrzezeniami
zostanie sprawdzone podczas przysztorocznej kontroli.

9.2. Art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych — , kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone
obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowiqzkéw przez te osoby powinno bv¢
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norwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym lej
eanostki”.

{S’tandard A4 kontroli zarzadczej — ,,Nalezy precyzyjnie okresli¢ zakres uprawnien delegowanych poszezegdlnym osobom
zarzqazajgcym lub pracownikom. Zakres delegowanych uprawnien powinien byé edpowiedni do wagi podejmowanych decyzji,
stopnia ich skomplikowania i ryzyvka z nimi zwigzanego. Zaleca sig delegowanie uprawnienn do podejmowania decyzj:.
zwlaszcza tych o biezqcym charakterze. Przyjecie delegowanych uprawnien powinno by¢ potwierdzone podpisem ™.

W tabeli nr 1 przedstawiono uprawnienia delegowane pracownikom obstugujacym finanse i
rachunkowos$¢ jednostki oraz zaméwienia publiczne.

Tabelanr1

Delegowanie uprawnien ) B
| Lp. | stanowisko | dokument / upowaznienic
| 7| 2 S S 3 E
| 1 glowny ksiegowy | zakres czynno&ci, z dnia 1.09.2005 ¢
el | powierzenie obowiazkéw wynikajacych z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach |
'  publicznych, z dnia 1.09.2005 r. '
--3—- ;ﬁommerﬁe do przetwarzania danych osobowych. z dnia 1.09.2009 r.
\L referent ds. ksiggowosci | zakres czynnosci. z dnia 1.09.2008 «.
[5 ;powamim:ie do przetwarzania danych osobowych, z dnia 1.09.2009 r. §

| samodzielny referent — sekretariat, | zakres czynnoéci, z dnia 5.01.2004 . |
| kadry

Qo

‘lupowa:‘micnic do przetwarzania danych osobowych . z dnia 1.09.2009 r. |

9.3. Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych — ., jednostki sektora finanséw publicznych prowadzq
rachunkowos¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie "

Standard C14 kontroli zarzqdczej — ., Powinny istnie¢ przynajmniej nastgpujgce mechanizmy kontroli dotyczgce operacji
finansowych i gospodarczych: ’

a) rzetelne i pelne dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych,

b) zatwierdzanie (autorvzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznione,

¢) podzial kluczowych obowigzkow,

d) weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji”

W tabeli nr 2 przedstawiono gléwna dokumentacje zawierajaca mechanizmy kontroli operacji
finansowych i gospodarczych obowiazujacych w jednostice.

Tabela nr 2
- Mechanizmy kontroli operacji finansowych i gospodarczych
- Lp. ] __ _ uchwala / zarzadzenie / dokument
[ 2

[1 | Ut_:hwala Nr 126/288/2017 Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 2.01.2017 r. ws. przekazania uprawmicn d_vrekloro;

i | o$wiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Kartuskiego do dokonywania niektérych przeniesiefi planowanych
' wydatkow.

|2 | Uchwala nr 191/474/2018 Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 17.01.2018 r. ws. przekazania uprawnicn dyrektorom |

! | o$wiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Kartuskiego do dokonywania niektorych przeniesien planowanych|

| | wydatkow.

|3 | Zarzadzenie 07/2016/2017 Dyrektora ZSP w Przodkowie z 30.12.2016 r. ws. ujednolicenia i dokonania zmian w |

| | zakresie wewnetrznych przepisow organizujacych gospodarke finansows Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych w

: | Przodkowie.

| Zarzadzenie nr 05/2014/2015 z 15.10.2014 r. ws. regulaminu kontroli zarzadcze;.

|, Zarzadzenie nr 03/2014/2015 z 22.09.2014 r. ws. wprowadzenia zakladowej instrukcji ws. gospodarki majatkiem—.
| |trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienic w ZSP w Przodkowie oraz
| | wprowadzenic instrukcji obiegu i kontroli dokumentow w ZSP w Przodkowie.

ul. Méciwoja [ 20 pok. 211, 83-300 Kartuzy IS0 9001:2015
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6 QZarzqdzetﬁe nr 3/2011/2012 z 2.01.2012 r. ws. wprowadzcnié zasad (polityki) rachunkowos',ci.- zmienione |
| zarzadzeniem 11/2014/2015 z 19.01.2015 r. i zarzadzeniem nr 6/2015/2016 z 26.01.2016 r. oraz zarzadzeniem nr 08a/ |
2017/2018 2 5.02.2018 r.

17 | Zarzadzenie nr 21/2013/2014 z 25.08.2014 . ws. wprowadzenia regulaminu udziclania przez ZSP w Przodkowie |
| | zZamowien, ktérych _tyixtoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

/8 | Zarzadzenie nr 28/2012/2013 z 22.10.2012 r. ws. wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

9 |Zarzadzenic nr 22/2011/2012 z 24.08.2012 r. dot. zmian w zasadach rachunkowosci i wprowadzenia procedury |
| ' kontroli — zasady wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych oraz wydatkowania Srodkow |
| .
| publicznych.

9.4. Art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych — , wydatki publiczne mogq by¢ ponoszone na
cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych ™.

W tabeli nr 3 przedstawiono plan finansowy wydatkow na wybrany dzien oraz zaangazowanie i wydatki.
Plan oraz zmiany sg ksiggowane na koncie 980. Nie stwierdzono niezgodnosci w zakresie zmian w planie
finansowym.

Tabelanr 3
L = Kontrola planu finlansowegn wydatkéw na wybrany dzien
| Lp. | rozdzial i § | data _I_ plan jp mm g | zaangazowanie | wydatk: E
1 2 | 3 i 4 | 5 | 6
1 80130 § 4240 3.10.2017 | 19.255.00 10.805,00 6.181.25
280130 § 4280 10102007 | 700000 6.626.00| 6.552,95
380130 § 4210 27.11.2017 | 123.158,00| 122.628,32 108.608.62
4 180130 § 4300 4122017 = 72.105,00 72.023.10| 62.967.67,
5 |80130 § 4210 7122000 | 129.858.00 129.510.81 C 119612.99)]
6 |80130 § 4210 111.03.2018 108.821.00 2251003 | 7.490.69|
17180130 § 4410 19032018 211,00 206,54 202,47
8 |80115 § 4300 4.04.2018 }. 27.196.00  15.164,00 8.038.22
9 |80130 § 4700 6052018 | 211,00| 185.00| 116.38|
10 80115 § 4430 13062018 | 143900 996,50 996,50
1185415 § 3240 [7.082018 | 000 0.00| 0,00
12 |80115 § 6050 20.08.2018 000, 0,00 0,00
13 80115 § 4240 14092018 3.164.00 3.163.34| 3.150.19
14 80130 § 4700 4.09.2018 1.711,00| 119000] 112282

1

Plan finansowy wydatkéw na dzien 1.01.2017 r. wynosit 3.101.829,00 zt. Na dzien 31.12.2017 r. plan
finansowy wydatkow wynosit 3.301.279,00 zi., wykonanie 3.299.239,27 zt., zobowiagzania 254.331,13 zi.
(§ 3020, 4010, 4040, 4110, 4120, 4300, 4410)

W trakcie 2017 roku Rada lub Zarzad Powiatu Kartuskiego dokonywat zmian w planie finansowym ZSP
w dniach 25.01., 8.02, 22.02, 31.3., 27.04,, 16.05., 8.06., 12.07,, 27.07., 28.09,, 4.10, 11.10., 18.10,,
26.10.,8.11., 22.11,,28.11, 13.12., 21.12. 1 22.12. Dyrektor ZSP dokonywat zmian w planie finansowym
w 2017 r. w ramach przyznanego uprawnienia w dniach 7.02., 27.03_, 8.06., 3.07., 11.09, 8.11., 20.11.,
7.12.122.12.

ul. Méciwoja I 20 pok. 211. 83-300 Kartury [SO) 90012615
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Plan finansowy wydatkow na dzien 1.01.2018 r. wynosit 3.618.661,00 zt. Na dzien 30.09.2018 r. pian
finansowy wydatkow wynosit 3.849.711,00 z. (w tym projekt Erasmus 75.000,00 zt.), a wykonanie
2.466.084,79 zt. i zobowiazania 18.362,90 zi. (§ 3020, 4010, 4210, 4280, 4300, 4410. 4700

W trakcie 2018 roku (do 30.09.) Rada lub Zarzad Powiatu Kartuskiego dokonywal zmian w planie
finansowym ZSP w dniach 25.01., 21.03., 28,.03., 5.04,, 30.05., 28.06., 29.06., 8.08., 21.08., 5.09. i
13.09. Dyrektor ZSP dokonywat zmian w planie finansowym w 2018 r. w ramach przyznanego
uprawnienia w dniach 14.03., 26.03., 7.05., 21.06.. 3.09.1 6.09.

9.5. Art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych — ., jednostki sektora finansow publicznych dokonujq
wydatkéw zgodnie z przepisami dotvezqcymi poszczegolnych rodzajow wydatkow. Wydatki publiczne powinny  byé
dokonvwane:

. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a} uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgeych osiggnieciu zatozonvch celov:

2) w sposob umozliwiajgey terminowq realizacje zadar:;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzar: ™.

Przedstawiono dowody ksiegowe (m.in. faktury, wyciagi bankowe). Dowody ksiegowe s3 zadekretowane,
sprawdzone i zatwierdzone. Wydruki z dekretacja do wyciaggow bankowych sa sporzadzane na koniec
danego roku i podobnie nr z dziennika obrotow sa nanoszone na koniec roku. Sa sporzadzane wnioski-
zapotrzebowania ws. zaciagnigcia zobowigzania lub dokonania wydatku (zaangazowanie). Wyrywkowo
wybrano do kontroli probki dowodow ksiggowych — tabela nr 4 (wydatki jednostki od pazdziernika
2017 r. do wrzesnia 2018 r.). Odnotowano spostrzezenia doskonalace dotyczace stosowania klasyfikacji
budzetowej niektérych wydatkow oraz opisu/uzasadnienia niektorych wydatkow (lp. 12, 15, 16, 17, 22,
231 27).

: Tabela nr 4
. : Lista kontrolna wydatkow -
Lp. | rodzaj i nr dowodu data | kwota, | przedmiot/rodzaj wydatku i klasyfikacja budzetowa / dodatkowe
[ ksiggowego oraz nr | wystawienia |  konta | informacje
! | zdziennika | dowodu .
' " obrotéw lub skrét | ksiggowego
o nawy
& 2 | 3 '- 4 8
(1 | faktura vat nr 03/X/ | 9.10.2017 24000.00 |Dokumentacja projektowa budynku hali sportowej przy ZSP (faktura
| [2017; 080/201 [ koficowa) — § 6050. Umowa z 18.05.2017 r. Zaangazowanie z
; [ 785 _ 201/130 18052017 r.
2 faktura vat nr [{11.10.2017 | 162596 Komputery stacjonarne (2 szt. : do gabinetu pedagoga i pokoju ,
! 1110/10/2017; | 401/201 | nauczycielskiego) i pamie¢ RAM - § 4210, koszty wysylki - § 4300. |
’ 1798 | 402/201 Zaangazowanie z 11.10.2017 r.
. | 201/130
3 | polecenie wyjazdu |16.10.2017 |59,64 Przejazd pracownika na szkolenie do Gdanska (sam. osob. 50 km x
' | shazbowego nr | 409/234 0.8358 + 9,50 bilet parkingowy) — § 4700. Zaangazowanie z
116/2017, | 234/130 16.10.2017 r.
| " |8sa |
|| 4 | faktura proforma r& 11.2017 2309.99 ‘R@kal' i i oplata za przesylke (Swiadczenia rzeczowe wynikajace z
29/11/2017; 201/130  |przepisow BHP — § 233 KP oraz § 115 RMPiPS ws. ogoélnych
faktura 10.11.2017 |405/201  |przepisow BHP) - § 3020. Zaangazowanie z 8.11.2017 r.
| 410/11/2017, 402/201
1909

ul. Mscrwoja H 20 pok. 211, 83-300 Kartury
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|5 faktura (13.11.2017 370,00 | Szkolenie: wybrane problemy rachunkowosci budzetowej zmiany -
| FV/10/2017/11; | [405/201 | praktyka i problemy - § 4700. Szkolenic w Gdansku — udzial 1
| [924 | [201/130  |pracownika. Zaangazowanie z 10.11.2017 r
|t L - | S S
|6 faktura vat nr 16.11.2017 |252.00 | Ksigzki do ksiggowosci: Dokumentacja zasad (polityki)
: TDB1/2850/17, 401/201 | rachunkowosci i Wzorcowa instrukcja obiegu dokumentow
| 925 201/130 | ksiggowych — § 4210. Zaangazowanie z 16.11.2017 .
7 faktura nr RA 5.12.2017 990,00 | Swiadczenic ustug serwisowych sprzetu i oprogramowania
41/2017; 402/201 | komputerowego (opicka informatyczna nad sprzetem i siecia
i 982 : 201/130 | informatyczna) — § 4300. Umowa z 2.01.2017 r. Zaangazowanic z |
| . 13.07.2017 . o
(8 polecenie wyjazdu |14.12.2017 |8.36 ‘Przcjazd nauczyciela na konkurs do LO w Kartuzach - § 4410 (sam. |
i sluzbowego nr 409/234  |osob. 20 km x 0,4179 zi. — stawka wg zarzadzenia dyrektora).
’ 144/2017; 234/130 | Zaangazowanie z 14.12.2017 r.
, 1013
9 | faktura nr 18.12.2017 | 1900,00 Usluga konferencyjna (.,Szkoleniec Rady Pedagogicznej w ramach |
F/058/12/17/HS; 405/201 ochrony danych osobowych (...)” w Rewie - § 4700. Zaangazowanic |
11020 201/130 z15.12.2017 ¢ i
10 |lista wyplat NrN- |29.12.2017 |6999,51 l{ .Nagrody Dyrektora dla uczniow ksztalcacych si¢ j. kaszubskiego
D/01/2017, 410/240 [(...)" 14 uczniéw - § 3260. Zaangazowanie z 28.11.2017 r.
1029 | 240/130
11 |fakturanr 29.12.2017 [3336,50 | Access point - § 4240, laptop (na potrzeby Pana Dyrektora) -
- 59/12/17; 401/201 | § 4210. Zaangazowanie z 20.12.2017 r.
1072 201/130
12 |polecenie wyjazdu |15.01.2018 |16.72 | Przejazd pracownika na szkolenie do Kartuz - zmiany w Karcie
sluzbowego nr [ (409/234  |nauczycicla - § 4410 (sam. osob. 20 km x 0,8358). Bledna
4/2018 ] |234/201  |klasyfikacja budzetowa. Przeksiggowano w trakcie kontroli na
‘ ’ | wlasciwy paragraf, tj. § 4700 — szkolenia pracownikéw {...).
| Zaangazowanie z 15.01.2018 r. (§ 4410)
13 faktura vat nr 24.01.2018 [39.73 | Ushugi telekomunikacyjne — § 4360. Zaangazowanie z 24.01.2018 1. |
18010101770435; 402/201 !
Orange |201/130
14 | proforma 7.02.2018  |127.92 | Przedluzenie okresu rejestracji domeny zspprzodkowo.pl i wysylka
205730/pro/2018: 201/130 | korespondencji - § 4300. Zaangazowanie z 7.02.2018 ¢
nazwa.pl '
faktura 32715/naz/ | 14.02.2018 |402/201
2018 |
[15 |fakturavat EAB- |8.02.2018 520,90 | Prenumerata 9 numerow publikacji ,, Aktualnosci rachunkowosci
7000183/2018; 402/201 | budzetowej” + numery specjalne oraz pakowanie i wysylka -
Wiedza i Praktyka 201/130 | § 4300. Zaangazowanie z 8.02.2018 r. Spostrzezenie doskonalgce:
i | klasyfikacja budzetowa wydatku powinna byc podzielona na
. | publikacje - § 4210 i ustuge pakowania i wysylki - § 4300. Zakup |
| prasy klasyfikuje si¢ w § 4210 — zalgcznik nr 4 do rozporzqdzenia |
| ' MF z 2.03.2010 r. ws. w sprawie szczegélowej klasyfikacji
l dochodéw, wydatkow, przvchodow i rozchodow oraz srodkow
i pochodzgceych ze zrodel zagranicznych. Wg Stownika Jezvka
' | Polskiego PWN prenumerata to ,, zaplacenie z gory za pewngq liczbe
[ ; kolejnych numerow czasopisma lub za kolejne tomy ksigzki w ,
! zamian za gwarancje cigglosci ich otrzymywania; tez: kwota, jakg |
| I placi sie w zamian za takq ustuge”. W zwiqzku z tym fizvcznie f
! | otrzymywane publikacje powinny by¢ klasyfikowane w § 4210, anp. |

ul. Msécrwoia 11 20 pok. 211. 83-300 Kanuzy
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prenumerata dostepu do tresci internetowych (online) w § 4300, |
prenumerata publikacji dydaktycznych w szkole - § 4240. |

16 | faktura vat nr (26022018 |53.26 | Art. spozywcze (tortilla, papryka, ser, szynka, salata) + folia I
4047F00275/02/18: | |401/234 | aluminiowa - zakupione na promocj¢ szkoly w gimnazjach powiatu
| Biedronka [234/130  |kartuskiego - § 4210. Zaangazowanie z 21.02.2018 .
i | | Spostrzezenie doskonalqgce: artykuty spozywcze/produkty
| ' | Zywnosciowe klasyfikuje sig¢ w § 4220 (zakup srodkéw zywnosci), !
| ‘ ktory zgodnie z opisem obejmuje peine wydatki na zakup produktow |
Zywnoéciowwh - zalgeznik nr 4 do rozporzqdzenia MF z 2.03.2010 |
. | r. ws. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
[ | przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqeych ze Zrodel
‘ | zagranicznych. Izby obrachunkowe roznie interpretujg klasyfikacie
| . | budzetowaq srodkéw zywnosci np. RIO w Gdansku - § 4210 |
(WIAS/0602/122/25/2016), RIO w Kielcach - § 4220 (WI- |
44/1945/2016), czy RIO Szczecinie - § 4220 |
; (W1.0542.KB.2.MF.2016). Natomiast artvkuly spozywcze / produkty |
- | wykorzystywane na zajeciach dydaktycznych zwigzanych z |
‘ ; przygotowywaniem potraw (w ramach nauki zawodu), mogq byc
i kiasyfikowane jako srodki dydaktyvezne, czyliw § 4240 — zakup
| | | | srodkow dydaktyeznyeh i ksigzek.
| 17 | faktura vat nr 14.03.2018 269,12 Art. spozywcze (m.in. pstrag, kakao. dzem, wloszezyzna, jajka.
| 4047F00383/03/18; 401/234 cukier. maka, olej, napdj, herbata, mieko. maslo, margaryna,
5 | Biedronka [ 234/130 ziemniaki, maslanka, ogorki. kawa) + papier do pieczenia — '
' | zakupione do zorganizowania konkursow - § 4210. Zaangazowanie z |
‘ {12.03. 20] 8 . Spostrzezenie doskonalgce jak w Ip. 16. '
i 18 | faktura vat nr 18.03.2018 (400,00  |Konserwacja systemu ESZ (alarm, CCTV) za I kw. 2018 1. - § 4270.
_ 4/03/2018: Wplyw do ZSP 20.03.2018 r. Zaangazowanie z 8.03.2018 r. |
i El Tech System ‘
19 |faktura proforma nr | 3.04.2018 | 40588 3
‘ | ZoZE/485576; | 1201/130 e-Akademii Certum (2 szt.) - § 4300. Zaangazowanic z 3.04.2018 r.
l Asseco -
! | faktura nr 6.04.2018  |402/201
! |607/8B/2018/04 | |
120 | faktura vat nr 126.04.2018 |230000 | Wykonanie instalacji i montaz systemu kontroli dostepu do pokoju
| [ 4/04/2018; | 402/201 nauczycielskiego zintegrowanego z systemem alarmowym budynku |
| | El Tech System 201/130 szkoly — § 4300. Zaangazowame 226042018
21 |fakturaa nr IB- 30.04.2018 |667.00 | Swiadczenie ustugi zwiazanej z realizacja zadan ochronv dam ch
47/04/2018; | 402/201  |osobowych - § 4300. Umowa nr 1/2018 z 11.04.2018 r.
Informacje 201/130 Zaangazowanie z 30.04.2018 .
Bezpieczne
22 |fakturanr33/18; [22.05.2018 |520,00 Wymiana sterownika w szafie chlodniczej (przeglad. konserwacja |
, Z.U. . 1 402/20 | urzadzenia). Z opisu na fakturze: Naprawa szafy chlodniczej w |
i | [201/130 | pracowni zywienia ” - § 4300 ? Zaangazowanie z 21.05.2018 1.
; (,Naprawa lodowki”). Z wyjasnien Pani Gléwnej ksiggowej i
i dodatkowej adnotacji wynika, e byla to wymiana cze¢sci i przeglad.
, | Spostrzezenie doskonalgce: naprawy i konserwacje klasyfikuje sie w |
! : §4270 - zakup ustug remontowych - zalgeznik nr 4 do |
' rozporzgdzenia MF z 2.03.2010 r. ws. w sprawie szczegolowej |
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przvehodow i rozchodow oraz
| srodkow pochodzgeych ze zrédel zagranicznych. Opis wydatku
| powinien jednoznacznie wskazywac na rodzaj ustugi.
23 [fakwravatnr (24052018 (3500 | Naprawa ogumienia (w samochodzie szkolnym). Z opisu na |
ul. Mscrwoga [I 20 pok. 211. 83-300 Kariuzv SO3 G001 2615

tel

T726-500-3
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346/2018: | | 402/201 | fakturze: ..Naprawa opony (...)” . § 4300 ? Zaangazowanie z |
.Domaszk” ‘ 1201/130 ‘ 23.05.2018 r. (,Naprawa kola (...)"). Z wyjasnien Pani Gléwnej |
f 'ksiegowe;j i dodatkowej adnotacji wynika, ze byla to ushiga |
'l | | wulkanizacyjna. Spostrzezenie doskonalgce jak w Ip.22.
24  |faktura vat nr 26.05.2018 |2935,00  |Stolarka aluminiowa (zakup i montaz drzwi w pokoju
FA/173/05/2018; [402/201 | nauczycielskim — .. dostosowanie pomieszczenia do wymogow
; Dekar | 201/130 | RODQO”) - § 4270. Zaangazowanie z 21.05.2018 r. |
25 | faktura vat nr 5062018 |600,00 | Przewoz uczniow - § 4300. Zaangazowanie z 4.06.2018 . |
32/2018; 402/201 -
Import 1201/130 |
26 | faktura vat nr 11.06.2018 J 375.15 | Program antywirusowy Kaspersky do pracowni komputerowej -
98/MAG/06/2018; {402/201 | § 4300. ZaangaZzowanie z 11.06.2018 ¢
ITXON 201/130
27  |faktura nr 30.06.2018 |500,00 Usluga gastronomiczna - ,,Spotkanie w sprawie budowy hali
294/2018: 402/201 sportowej, projektanta. sponsorow i kadry kierowniczej szkoly™ -
Restauracja Kania 201/130 § 4300. Zaangazowanie z 29.06.2018 r. (.,Spotkanic w sprawie
' | budowy hali sportowej przy szkole™). Spostrzezenie doskonalgce:
| opisy wydatkéw powinny byc na tvle szczegotowe, zeby
.' wyczerpujqgeo uzasadnialy celowosé, legalnosé i gospodarnosé¢
| | wydatkow.
28 ’ faktura nr RA 10.07.2018 |1500.00 | Opicka informatyczna nad sprzgtem i siecia komputerows —
26/2018; | 402/201 czerwiec - § 4300. Umowa z 2.01.2018 r. Zaangazowanic z i
| Algamet 201/130  2.012018
‘ 29 ‘ faktura vat nr 30.07.2018 |164.56 | Art. przemyslowe (miotly do sprzatania i materialy do remontow: |
246/07/18; 401/201 | diuto, gips, pedzle, silikon, tasma) - § 4210. Zaangazowanie z ;
' Drewnobud .201/130 30.07.2018 r.
30 |fakturaproforma |21.07.2018 |738.00 Utrzymanie serwera zspprzodkowo.pl - § 4300. Wplyw do ZSP w
1952269/pro/2018; 201/130 | Przodkowie 20.08.2018 r. Zaplacono 20.08.2018 r. Zaangazowanie
nazwa.pl . [20.08.2018 1.
faktura nr 20.08.2018 |402/201
31673/naz/08/2018 |
‘31 | faktura vat nr 13.08.2018 |2480.84  |Srodki czystosci - § 4210. Zaangazowanie z 6.08. 2018 1.
' 173/08/2018; 401/201
_ Multi-Chem 201/130
32 |faktura nr 24082018 |1900,00 | Wykonanie bramy i montaz (parking uczniowski) - § 4300.
01/08/18; |402/201 | Zaangazowanie z 24.08.2018 ¢
Jaro [201/130
|33 | faktura vat nr 30.08.2018 |638.37 | Abonament serwisu internetowego nadzor-pedagogiczny.pl |
; 2421888-01-4-R; 402/201 | (abonament roczny) - § 4300. Zaangazowanie z 30.08 2018 r. |
i Forum Media 201/130
Polska
34 |faktura nr 31.08.2018 |260,00 | Uslugi lekarskie — badania wstepne kandvdatéw do nauki w
11/08/2018; 402/201 | technikum (13 osob). Z opisu wynika, Z¢ sa to .,Badania
Indywidualna 201/130 ’praoownikéw szkoly 1 uczniow) - § 4280. Zaangazowanie z
Specjalistyczna 31.08.2018
Praktyka Lekarska ’
35 | faktura nr 28.09.2018 255348 E|]'.)q:)stf;p do LEX Gamma - § 4300. Zaangazowanie z 27.09.2018 .
(1518176743, 402/201
| Wolters Kluwer 201/130

ul. Msciwoya I 20 pok. 211, 83-300 Karuzy

tel. 726-300-5
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36 |faktura vat nr [28.09.2018 |12206.52 |Szafka szkolna (12 szt.; do szatni) - § 4210. Zaangazowanie 7
‘ | SZ/427/2018; | 1401/201 [18.09.2018 1.
| | FH. System I [201/130
|37  |faktura vat nr [28.09.2018 [861,00 | Koszt transportu szafek szkolnych - § 4300. Zaangazowanie z
| | §Z/429/2018: | [402/201  |18.09.2018 .
|FH. System | [201/130 |

10. Informacja o prawie do ztozenia zastrzezen, dodatkowych informacji i wyjasnien.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kontrolujacego 1
dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjnej. Po otrzymaniu protokotu z kontroli dyrektor
kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni, podpisuje protokot i dostarcza jeden egzemplarz bezposrednio
do kancelarii podawczej starostwa lub przesytka pocztowa na adres: Starostwo Powiatowe w Kartuzach
ul. Dworcowa 1. 83-300 Kartuzy. Dyrektor kontrolowanej jednostki ma rowniez prawo do zgloszenia, w
terminie 7 dni od otrzymania protokotu, uzasadnionych pisemnych zastrzezen do protokotu oraz ztozenie
dodatkowych informacji i wyjasnien. W przypadku zastrzezen do protokotu dyrektor kontrolowanej
jednostki podpisuje protokét z adnotacja ,.z zastrzezeniami”. Zastrzezenia, dodatkowe informacje i
wyjasnienia, wraz z protokotem, przekazuje si¢ w sposob okreslony jak wyzej.

11. Wykaz zatacznikow.
11.1. Kwestionariusz oceny kontroli zarzadczej — Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Przodkowie.

12. Podpis kontrolujacego i dyrektora kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

Ouzymuja:
(i% rektor ZSP w Przodkowie,

2. Ga

ul. Mscrwoja I 20 pok. 211, 83-3080 Kartuzy [SO 90012015
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